
Как создать график
Новый график на период: пустой, вручную по списку или авто по предпочтениям.

1. Перейдите в продукт WFM

В левом меню нажмите «WFM».

2. Новый график

Нажмите «+ График» в правом верхнем углу или «+ Новый график» на вкладке
«Графики».

3. Название графика

Заполните название, например: «Неделя 1–7 марта».

4. Локация

Выберите локацию, если создавали её раньше. Смены можно будет ставить только в
часы работы локации.

5. Даты

Укажите дату начала и дату окончания графика.

6. Способ заполнения

Выберите один из вариантов:



Пустой график — создать без смен и заполнить позже на странице графика;
Вручную по списку — выбранным сотрудникам одна и та же смена в каждый
отмеченный день недели;
Авто по предпочтениям — по одной смене на день: приоритет «желательно»,
затем «доступен»; «недоступен» не назначается; нагрузка выравнивается.

Автозаполнение доступно, если есть активные сотрудники и типы смен.

7. Параметры заполнения

Если выбрали «вручную» или «авто»: укажите тип смены и дни недели. Для ручного
режима отметьте сотрудников. Для авто можно не отмечать никого — тогда участвуют
все активные.

8. Создать график

Нажмите «Создать график». Откроется сетка смен.


